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Toplam Sayfa
Hassas Gorev Tespit Formu
Tedbirlerin
Sira Gorev Gorev Tamimina Yazh Prosediirlerin Kl:zl?ll::liziﬁzn
- Gorevin Tammm s Varhg (Var/Yok) ve | Mevcut Tedbirler (Risklere Yonelik) ilave Tedbirler Son Tarih
No | (Pozisyon) liskin Riskler Kavnas Sorumlu
ynag Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
Miidiir
G klesti H ’
. . Veri girislerinin tam ve eksiksiz erg:.e . .e stirme ve Harcama . Yiiksekokul
Maas Islemleri . .. . |Yetkilisi tarafindan kontrollerin .
yapilmasi, kontrollerin gerc¢eklestirilmesi. Sekreteri
yapilmasi.
Hak kayb, 2547 sayih YOK Midi
Ek ders, yolluk ve Kamu Zararn, Kanunu Evraklarin kontrollerinin Gergceklestirme ve Harcama Y"k:ekl:)rl: |
1 Mutemet |yevmiye (Odeme Emri Idari Para 6245 sayih gerceklestirilmesi, Birimler arasi Yetkilisi tarafindan kontrollerin ;ekreteriu
Belgesi diizenlenmesi) Cezasi Harcirah Kanunu koordinasyonun saglanmasi, yapilmasi.
o e . . - . Miidiir,
Kesintilerin ve verislerinin tam ve eksiksiz|Gerc¢eklestirme ve Harcama .
i . . . e . Yiiksekokul
SGK Islemleri yapilmasi, yapilacak islemlerin yasal Yetkilisi tarafindan kontrollerin Sekreteri
siireler icerisinde gerceklestirilmesi. yapilmasi.
Tasimmir mallarmin Tasmirlarmm giris ve cikis Islemleri Tasinir Kontrol Yetkilisi ve Midir,
. $ . . [Kamu Zararima (Tasimir Mal .. } . Eirly ve grias 25 i - Yiiksekokul
giris ve cikis islemleri, sebebivet verme Yonetmeligi) diizenli ve zamaninda yapilarak tasinir Harcama Yetkilisi tarafindan Sekreteri
Tagimir  |korunmasi y el kontrol yetkilisince kontrol edilmelidir.  |kontrol edilmelidir.
2 Kayit T ro—
Yetkilisi *‘tslz';“ v i
etkilisince yapilan - .
yererist .y PEANIS Ny amu zararma (Tasmr Mal Diizenli takiplerin yapilarak is ve Harcama yetkKilisince kontrollerin -
ve Islemlerin sebebiyet verme Yonetmeligi) islemlerin ger ekle‘ tirilmesi apilmasi Mudir
kontrollerinin y ’ £ ! gergeldes ’ yap )
yapilmasi
Kullanilan sistem MUSKU 6n Yiiksekokul Sekreteri ve Ogrenci
'(")gre.nci ?fa0111g1yl? Bii.lii.m ve Hak ve zaman kaybi, Lius'aﬁs ve !_isa.ns Gergcklcstirilcnu ?sl'cmlcrin k(.)r'ltl.'ollerinin islerinden sorumlu Miidiir Yiiksekokul
3 |Isleri ogrencilerin bilgi ve .. Egitim-Ogretim yapilmasi ve degistirme yetkisini Yardimecisi tarafindan kontrol e g
. Lo Kisi zarari. . .. .. . . . Sekreteri Miidiir
Personeli  |verilerinin Yonetmeligi kullanarak diizeltmelerin yapillmasi. edilmesi,
diizenlenmesi.
Personellerin 6zliik 2547 sayih Kanun,
(atama, gorev siiresi 657 sayih Devlet Boliim sekreterlikleri ile
Personel -8 Hak ve zaman kayb, Memurlari Diizenli takiplerin yapilarak is ve - . Yiiksekokul
4 . . uzatim vb.) L. N . . . . . . koordineli ¢calisarak olusabilecek e e
Isleri . .. g Kisi zarar. Kanunu, Yonetmelik ve |islemlerin ger¢eklestirilmesi. . . Sekreteri Miidiir
islemlerinin dogru ve Yonergeler aksakhklarin giderilmesi.

zamaninda yapilmasi




Birim Mutemedi
tarafindan diizenlenen

Gergeklesti [6deme emri Hak Kaybr,
geides o Kamu Zarar, idari Diizenlenen 6deme emri belgelerinin ve ek |Harcama yetkilisince kontrollerin -
rme belgelerinin Yok .. Miidiir
. .. . Para Cezasi. evraklarinin kontrollerinin yapilmasi. yapilmasi
Gorevlisi  [kontrollerinin
yapilmasi ve
imzalanmasi
\I;Iez:,l;:]:?a talimati Hak Kaybr,
. . Kamu Zarari, idari Diizenlenen 6deme emri belgelerinin ve ek |Ust Birim tarafindan kontrollerin |Strateji Gelistirme
Odeme Emri 5018 sayil kanun .. . .
. Para Cezasi. : evraklarinin kontrollerinin yapilmasi yapilmasi Daire Bagkanhg
Belgelerini
imzalamak.
Harcama
Yetkilisi Tasmir Kayit

yetkilisinin, tagimir
kontrol yetkilisinin ve
maas mutemedinin

Hak Kaybu,
Kamu Zarar, idari
Para Cezasi.

5018 sayili kanun

Tasinr talepleri dogrultusunda gercek
ihtiyaclarin giderilmesi ve yapilacak
harcamalarin ilgili mevzuatlar

Ust Birim tarafindan kontrollerin
yapilmasi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanhg

gerceklestirdigi cercevesinde gerceklestirilmesinin

islemleri kontrol saglanmasi.

etmek.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sehnaz GUVEN Doc¢.Dr. Zehra TURK

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii




